
 

 

 

Requisitos para la presentación de trabajos de grado  

en las diferentes modalidades a la División de Biblioteca 

 

El o los estudiantes deben enviar el trabajo de grado al 
correo trabajodegradobiblioteca@ufpso.edu.co, colocando en el asunto del correo el nombre 
completo de los autores con el código de cada uno y adjuntando la siguiente información: 

 Dos (2) archivos PDF’s del trabajo de grado, uno en versión libre, es decir que permita 
copiar el texto desde el archivo y otro archivo PDF de sólo lectura, los dos con el orden 
establecido, los documentos requeridos y el cuerpo del trabajo. 

 Acta de sustentación escaneada, como archivo PDF independiente.(legible)  

 Acta de cesión de derechos de autor, como archivo PDF independiente. (Opcional) (Se 

descarga desde la página de Biblioteca). 

 
 

 El orden establecido para el contenido del trabajo es el siguiente: 
 

 Formato de resumen, debidamente diligenciado en minúscula, nombres completos, con 

tildes en todo el texto del documento (el sistema lo requiere de esa manera), con la 

información de autores, facultad, plan de estudios, director del trabajo de grado, título del 

trabajo de grado y un resumen de 70 palabras aproximadamente sin incluir el título. (Se 

descarga desde la página de la Biblioteca). 

 Portada.(una sola)  

 Cuerpo del trabajo. 

 

Debe incluir hipervínculos en el índice de ida y regreso. Todo el trabajo debe estar enmarcado 

bajo las Normas APA, última edición; las pautas para tener en cuenta son: tamaño de la hoja, 

márgenes, interlineado, paginación, alineación del texto, sangría, niveles de encabezado, 

tablas, figuras, citas, referencias, apéndices, etc. Todo se encuentra enmarcado en la GUÍA 

DE LINEAMIENTOS PARA PRESENTACIÓN DE TRABAJOS DE GRADO CON LA NORMA 

APA. 

 

Nota 1:   Recuerde que se requiere autorización previa para la publicación o suministro de los 
datos personales incorporados en el trabajo. 

 

*Tenga en cuenta el dato público como aquel que no es semiprivado, privado o sensible, 
para cuya recolección y tratamiento no es necesaria la autorización del titular de la 
información, por ejemplo, lo relativo al estado civil de las personas, su nombre, su número 
de identificación, fecha de nacimiento. 
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El dato privado, y según la definición de la Ley 1266 de 2008 “Este es el dato que por su 
naturaleza íntima o reservada sólo es relevante para el titular” esto significa que un dato 
privado es cualquier información que se refiere a la vida privada de una persona como lo 
son sus datos personales, tales como, correo electrónico personal, teléfono, dirección de 
vivienda, entre otras. 

 

Nota 2: La revisión del trabajo de grado tarda cinco (5) días hábiles en realizarse. No se deben 

enviar varios correos con el mismo documento, se confirmara recibido del trabajo, una vez 

revisado se responderá el mismo correo con las correcciones en caso que las requiera (en 

este caso se debe responder en el mismo correo adjuntando el trabajo con las correcciones 

realizadas), en el caso que el trabajo de grado no presente correcciones, este se ingresara al 

sistema de información bibliográfico y posteriormente se notificara que se encuentra 

APROBADO.  

 
Nota 3: Aunque la biblioteca no tiene fecha límite para recibir los trabajos de grado, los 

estudiantes deben estar atentos a las fechas de recepción de documentos para grado  de 

acuerdo al calendario académico,  para cumplir con el proceso evite enviar los documentos el 

mismo día de la fecha límite, ya que el proceso de revisión requiere tiempo.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 


